ROMANIA

JUDETUL BACAU
COMUNA FARAOANI
PRIMAR

DISPOZITIE

A0 _din_£3.04. 2018

pentru aprobarea procedurilor operationale
pentru Compartimentul Relatii cu publicul, resurse umane,
stare civild din cadrul Primariei comunei Faraoani

Primarul comunei Faraoani, judetul Bacau;

Avand in vedere Referatul doamnei Francu Eusebia, Inspector in aparatul de
specialitate al primarului comunei Faraoani, inregistrat sub nr. 2234 din 19.04. 2018 ;

Vdzand prevederile Ordinului nr.400/2015 pentru aprobarea Codului
controlulun intern managerial al entitatilor publice, modificat prin Ordinul nr.200/2016;

In temeiul art.68 alin.(1), art.115 alin.(1), lit.a) si alin.(2) din Legea nr.215/2001
privind administratia publica locala,republicatd cu modificarile si completarile ulterioare, emit
urmatoarea,

DISPOZITIE:

ART.1. Se aproba si se instituie obligativitatea aplicarii procedurilor operationale
specifice pentru personalul din Compartimentul Relatii cu publicul,resurse umane,stare civila,
astfel:

Registratura

- Procedura privind activitatea de solutionare a cererilor de informatii de
interes public;

- Procedura operationald privind primirea si solutionarea petitiilor

- Procedura operationalda privind inregistrarea,circulatia,expedierea si
pastrarea documentelor la UAT Faraoani;

Starea civila
- Procedura operationald inregistrarea nasterii;
- Procedura operationald intocmirea actelor de cdsdtorie;
- Procedura operationald intocmirea actelor de deces;
- Procedura operationala rectificarea actelor de stare civilg;
- Procedura operationald transcrierea actelor de stare civila;
- Procedura operationald schimbarea numelui de familie si a prenumelui pe
cale administrativa;
- Procedura operationald inregistrarea divortului;
ART.2. Prezenta dispozitie se comunicd Institutiei Prefectului, judetul Bacdu
pentru verificarea legalitatii, personalului din compartimentul respectiv si se aduce la
cunostinta publica in conditiile legii.

AVIZAT PENTRU LEGALITATE
SECRETAR COMUNA FARAOANIH,
Farcas Ana
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