ROMANIA

JUDETUL BACAU
COMUNA FARAOANI
PRIMAR

DISPOZITIE,

NI, _///j,Z din /9. 04, 2018

Privind aprobarea si instituirea procedurilor operationale pentru
Compartimentul cheltuieli si achizitii publice din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Faraoani

Primarul comunei Faraoani, judetul Bacdu;

Avand in vedere Referatul doamnei Francu Eusebia, Inspector in aparatul de
specialitate al primarului comunei Faraoani, inregistrat sub nr.2237 din 19.04.2018;

Vdzand prevederile Ordinului nr.400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, modificat prin Ordinul nr.200/2016;

In temeiul art.68 alin.(1), art.115 alin.(1), lit.a)si alin.(2) din Legea nr.215/2001
privind administratia publicd locald,republicatd cu modificarile si completérile ulterioare, emit
urmatoarea,

DISPOZITIE:

ART.1. Se aprobd si se instituie obligativitatea aplicdrii procedurilor operationale
specifice pentru personalul din Compartimentul cheltuieli si achizitii publice, astfel:
Proceduri achizitii publice

1. Procedura operationald privind achizitia directs;

2. Procedura operationald privind achizitia publica prin cerere de oferte;

3. Procedura operationald privind arhivarea dosarului de achizitie publica;

4. Procedura operationald privind constituirea, inregistrarea, restituirea garantiilor de
buna executie ;

5.Procedura operationald privind atribuirea contractelor de achizitie publica prin licitatie
deschisa/licitatie restransa ;

6. Procedura operationald privind urmdrirea respectarii prevederilor contactuale si
derularea contractelor ;

7. Procedura operationala grafic circulatie documente — achizitii publice;

8. Procedura operationald privind arhivarea documentelor;

Proceduri contabile
1. Procedura completarea registrului inventar;
Procedura privind domeniul de activitatea referitor la inventarierea patrimoniuiui din
comuna Faraoani;
Procedura privind circuitul documentelor;
Procedura operationald, angajarea,lichidarea, ordonantarea, plata cheltuielilor;
Procedura operationala angajamente bugetare;
Procedura cperationald completarea registrului Cartea Mare;
Procedura operationald scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, scoaterea din uz a
obiectelor de inventar;
8. Procedura privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
9. Procedura privind intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale ;
10. Procedura privind modul de completare a registrului jurnal ;

NO U AW



11. Procedura privind organizarea si conducerea contabilitatii financiare;

12. Procedura privind aprobarea si rectificarea bugetars;

13. Procedura privind plata salariilor;

14. Procedura grafic circulatie documente — contabilitate, financiar,buget ;

15. Procedura privind organizarea si conducerea contabilitatii activelor fixe, obiectelor de
inventar si a materialelor

ART.2. Prezenta dispozitie se comunicd Institutiei Prefectului, judetul Baciu pentru
verificarea legalitdtii, Compartimentului cheltuieli si achizitii publice din aparatul de
specialitate al primarului comunei Faraoani si se aduce la cunostintd publicd in conditiile legii.

PRIMAR, AVIZAT PENTRU LEGALITATE
isti SECRETAR COMUNA FARAOANI,
Farcas Ana




