ROMANIA

JUDETUL BACAU
COMUNA FARAOANI
PRIMAR

_DISPOZITIE
Nr. oifo din 4508 2017

Privind aprobarea si instituirea procedurilor operationale pentru
Compartimentul cheltuieli si achizitii publice din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Faraoani

Primarul comunei Faraoani, judetul Bacdu;

Avand in vedere Referatul doamnei Francu Eusebia, Inspector in aparatul de
specialitate al primarului comunei Faraoani, inregistrat sub nr.5235 din 17.08.2017;

vVazand prevederile Ordinului nr.400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, modificat prin Ordinul nr.200/2016;

In temeiul art.68 alin.(1), art.115 alin.(1), lit.a)si alin.(2) din Legea nr.215/2001
privind administratia publica locala,republicata cu modificarile si completarile ulterioare, emit
urmatoarea,

DISPOZITIE:

ART.1. Se aproba si se instituie obligativitatea aplicarii procedurilor operationale
specifice pentru personalul din Compartimentul cheltuieli si achizitii publice, astfel:
Proceduri achizitii publice

1. Procedura operationald privind achizitia directd;

2. Procedura operationala privind procedura de achizitie publica prin licitatie deschisa;

3. Procedura operationald privind procedura de achizitie publica prin negociere;

4. Procedura operationald privind procedura de achizitie publica prin licitatie restransa;

5.Procedura operationala privind elaborarea si actualizarea programului  anual al
achizitiilor publice ;

6. Procedura operationald privind procedura de achizitie publicd prin procedura
simplificata ;

7. Procedura operationala privind procedura de achizitie publica prin dialog competitiv;

8. Procedura operationala privind procedura de achizitie publica prin concurs de solutii;

9. Procedura operationald privind procedura de achizitie publica prin negociere fara
publicarea prealabild a anuntului de participare;

10. Procedura operationald privind atributiile comisiei de evaluare a ofertelor;

11. Procedura operationala privind procedura de achizitie publica prin parteneriat pentru
inovare;

12. Procedura operationala privind arhivarea dosarului de achizitie publica

Proceduri contabile
1. Procedura formalizata privind angajarea,lichidarea,ordonantarea si plata;
2. Procedura formalizata privind elaborarea proiectului de buget de venituri si cheltuieli;



10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

Procedura formalizata privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu;

Procedura formalizata privind numirea,suspendarea,schimbarea sau destituirea
persoanelor responsabile sa exercite controlul financiar preventiv propriu;

Procedura formalizata privind inregistrarea, acordarea si justificarea avansurilor in
numerar in lei;

Procedura formalizata privind organizarea si efectuarea operatiunii de inventariere a
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Procedura formalizatd privind fintocmirea, aprobarea si depunerea situatiilor
financiare trimestriale si anuale;

Procedura formalizata privind decontarea cheltuielilor de delegare in alta localitate in
interesul serviciului;

Procedura formalizata privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de
inventar ;

Procedura formalizata privind evidenta obiectelor de inventar la locurile de utilizare
si/sau pastrare ;

Procedura formalizata privind receptia bunurilor achizitionate;

Procedura formalizata privind gestionarea parcului auto;

Procedura formalizata privind operatiunile de casa;

Procedura formalizata privind circuitul documentelor financiar-contabile ;

Procedura formalizatd privind reevaluarea activelor fixe corporale

Procedura formalizatd privind eliberarea din magazie a materialelor pentru consum.

ART.2. Prezenta dispozitie se comunica Institutiei Prefectului, judetul Bacdu pentru

verificarea legalitatii, Compartimentului cheltuieli si achizitii publice din aparatul de
specialitate al primarului comunei Faraoani si se aduce la cunostintd publica in conditiile legii.
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