ROMANIA

JUDETUL BACAU
COMUNA FARAOANI
PRIMAR,

Dispozitia
nr. 201 din 14.09.2018

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul general propriu al
UAT COMUNA Faraoani si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Primarul Comunei Faraoani, Judetul Bacau,

Vizénd referatul nr.5276/11.09.2018 al Compartimentului cheltuieli, achizitii publice
Prin care propune emiterca unei dispozitii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor din bugetul general propriu al UAT Comuna Faraoani precum §i organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Aviand in vedere dispozitiile :
Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;
Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

® Legii administraiei publice locale nr. 215/2001, republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

® Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificirile i completirile ulterioare;

* Ordinului pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv nr. 522/2003, cu modificirile si completirile ulterioare;

® Ordinului nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

¢ Ordinul nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial,
cuprinzdnd standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, republicat;

in temeiul drepturilor conferite de art.63 alin. (1) lit.c si lit. e, alin 4 lit.a si art.68 alin.1 din

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare;

DISPUNE:

Art. 1. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul general propriu al UAT
Comuna Faraoani, se organizeazi si se executi de citre Primarul Comunei Faraoani si de
compartimentele din aparatul de specialitate al Primariei Comunei Faraoani, Judetul Bacau.

Art. 2. (1) Proiectele de operatiuni specifice angajarii, lichidarii i ordonantirii cheltuielilor se
intocmesc pe baza propunerilor initiate de compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
Primériei Comunei Faraoani, Judetul Bacau.

(2) Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

Art.3. Se aprobd Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor din bugetul general propriu al Primiriei Comunei Faraoani, Judetul Bacau cuprinse in
Anexa nr.1 care face parte integrantd din prezenta dispozitie.
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Art. 4. (1) In faza de lichidare a cheltuielilor se delegd acordarea vizei ,,Bun de plati” pe
documentele care atestd bunurile livrate, lucririle executate si serviciile prestate sau din care reies
obligatii de plati certe, urmatoarelor persoane din cadrul Primériei Comunei Faraoani, Judetul
Bacau:

1. Benchea Anton-viceprimar al comunei Faraoani
) in lipsa persoanelor previzute la alineatul (1), viza ,, Bun de platd” se acordi de inlocuitorii de
drept desemnati prin fisa postului.
(3) In procesul executiei bugetare, persoana delegati de catre ordonatorul principal de credite cu
atributii pentru "Bun de platd" certifici verificarea Indeplinirii conditiilor de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative si atestd operaiunile respective, prin
aplicarea sigiliului cu mentiunea "Bun de plati".
(4) Dupd obtinerea certificirii previzute la alin. (1), documentele se prezintdi de citre
compartimentul de specialitate persoanei delegate de citre ordonatorul principal de credite cu
atribufii pentru acordarea vizei de control financiar preventiv propriu.
Art. 5. (1) Plata cheltuielilor - faza finali a executiel bugetare se va face de citre Compartimentul
Financiar-contabil pentru toate capitolele de cheltuieli, iar alimentarea conturilor institutiilor de sub
subordonarea/autoritatea Primariei Comunei Faraoani, Judetul Bacau si platile pentru urmatoarele
capitole de cheltuieli: 65.02. se face de citre Compartimentul Financiar contabil al Scolii
Gimnaziale Faraoani
(2) Instrumentul de platd va purta doud semnéturi, dupa cum urmeazi:

* la prima semnatura - ordonatorul principal de credite sau inlocuitorul acestuia;
e la a doua semnidturd - Seful Serviciului financiar-contabil sau inlocuitorul acestuia,
conform specimenelor de semnituri depuse la banci.

Art. 6. (1) Serviciul financiar-contabil organizeaza si conduce evidenta angajamentelor bugetare si
legale.
(2) Se aproba Normele metodologice de organizare, evidenfd si raportare a angajamentelor bugetare
si legale pentru operatiunile efectuate din bugetul general propriu al Primariei Comunei Faraoani,
Judetul Bacau cuprinse in Anexa nr.2 care face parte integranta din prezenta dispozitie.
Art. 7. Angajamentele legale care se initiaza si in care Primiria Comunei Faraoani, Judetul Bacau
si/sau Consiliului Local Faraoani jud.Bacau este parte, vor fi semnate de citre urmitoarele
persoane:

- Primarul UAT Comuna Faraoani, Judetul Bacau;

-Conducitorii proiectelor cu finantare interni sau externd desemnati prin Dispozitie a

Primarului Comunei Faraoani, jud Bacau;

- persoana care exercitd controlul de legalitate si acorda viza juridic;

-persoana care exercitd §i acorda viza de control financiar preventiv propriu.

-persoana cu atributii de contabil.
Art. 8. (1) Cu punerea in aplicare si ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
incredinteaza persoanele nominalizate la articolul 4, persoanele care exercitd si acordi viza de
control financiar preventiv propriu numite prin dispozitia Primarului Comunei Faraoani,
jud.Bacau si personalul compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Faraoani, Judetul Bacau.
(2) Conducitorii compartimentelor functionale vor asigura aducerea la cunostiinta personalului
tuturor compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Faraoani,
jud.Bacau, a prevederilor prezentei dispozitii, precum si prelucrarea prevederilor acesteia.
Art. 9. Prezenta dispozitie se va comunica Institutiei Prefectului-judetul Bacau pentru verificarea
legalitatii, AJFP Bacau-serviciul buget si se va aduce la cunostinta publica in conditiile legii.

EATSPRIMAR, AVIZAT DE LEGALITATE,
URARUPAY, CRISTINA SECRETAR COMUNA FARAOANI,
S porrie B FARCAS ANA

S PRIMAR El ,
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Anexanr. 1 la
la Dispozitia nr.201/14.09.2018

Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor efectuate din bugetul general propriu al UAT Comuna Faraoani,
Judetul Bacau

1. Angajarea cheltuielilor

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, in conformitate cu prevederile Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, cu modificirile si completdrile ulterioare, in cadrul cirora se
angajeazd, se ordonanteazi si se efectueazi plai, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.

Angajarea oricdrei cheltuieli din fonduri publice imbraci doui forme de angajamente:

a) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care UAT Comuna Faraoani, Judetul Bacau, potrivit
legii, afecteaza fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

Angajamentele bugetare pot fi:

bl) angajamente bugetare individuale - angajamente specifice unei anumite operatiuni noi care
urmeaza si se efectueze;

b2) angajamente bugetare globale — angajamente bugetare aferente angajamentelor legale
provizorii care privesc cheltuielile curente de functionare de naturd administrativd, cum ar fi:
cheltuieli de deplasare, cheltuieli de protocol, cheltuieli de intretinere i gospodirie, cheltuieli cu
asigurdrile, cheltuieli cu chiriile, cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

Operatiunile si circuitul documentelor privind angajarea cheltuielilor:

1. Serviciile de specialitate din cadrul UAT Comuna Faraoani intocmesc proiectul de
angajament legal pe care-1 prezintd Compartimentul cheltuieli, achizitii publice.

2. Pe baza proiectului de angajament legal, Compartimentul Cheltuieli, achizitii publice emite
formularele Propunere de angajare a unei cheltuieli $1 Angajament bugetar, respectiv anexa 1 si
anexa 2, conform modelului prezentat in Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completérile ulterioare.

Compartimentul cheltuieli, achizitii publice emite formularele Propunere de angajare a unei
cheltuieli §i Angajament bugetar pentru cheltuielile privind alimentérile de cont ale institutiilor din
subordine si sustinerea unor programe.

3. Proiectul de angajament legal impreuna cu anexele Propunere de angajare a unei cheltuieli
si Angajament bugetar sunt inaintate spre avizare persoanei desemnate si exercite controlul
financiar preventiv propriu. Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupi
indeplinirea urmétoarelor conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu reglementdrile legale in
vigoare;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul
aprobat;

¢) proiectul de angajament legal se incadreazi in limitele angajamentului bugetar, stabilite
potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respects toate prevederile legale care i sunt aplicabile, in
vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate);

e) proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor si
regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din
care fac parte (controlul de regularitate).

4. Proiectul de angajament legal se semneazi de citre ordonatorul principal de credite,
devenind astfel angajament legal.




Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publicd, comands, conventie, contract de
muncad, acte de control, contract de imprumut etc.

Ordonatarul de credite aprobi formularele Propunere de angajare a unei cheltuieli si
Angajament bugetar.

5. Dupd incheierea acestui circuit, anexele Propunere de angajare a unei cheltuieli si
Angajament bugetar, in original, Impreund cu o copie a angajamentului legal se predau
Compartimentul Cheltuieli, achizitii publice, in vederea inregistrarii in evidenta cheltuielilor
angajate.

Formularele Propunere de angajare a unei cheltuieli si Angajament bugetar emise de citre
Compartimentuluicheltuieli, achizitii publice se pastreaza in original in cadrul acestui serviciu, in
vederea inregistrarii in evidenta cheltuielilor angajate.

2. Lichidarea cheltuielilor
Lichidarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se verifici existenta
angajamentelor, se determind sau se verifici realitatea sumei datorate, se verificd conditiile de

exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor Justificative care sa ateste operatiunile
respective.

Operatiunile si circuitul documentelor privind lichidarea cheltuielilor:
1. Ordonatorul de credite sau persoanele desemnate si efectueze operatiunile legate de
lichidarea cheltuielilor verifica:

a) existenfa angajamentului legal si bugetar aprobate de citre ordonatorul principal de
credite;

b) conditiile de exigibilitate a obligatiei, pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie si cuprindi si date cu privire la termenele de plati a obligatiei;

¢) realitatea obligatiei de platd, prin verificarea documentelor justificative din care s
rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat” (bunurile au
fost livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sau, dupé caz, existenta unui titlu
care sd justifice plata: titlu executoriu, acord de Imprumut, acord de grant etc.).
Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de platd colective, cu
exceptia cazurilor in care este necesari lichidarea individuali.

d) realitatea sumei datorate, pe baza datelor inscrise in facturd si a documentelor
intocmite de comisia de receptie constituita potrivit legii (Proces-verbal de receptie,
Proces-verbal de receptie provizorie, Proces-verbal de punere in functiune, in cazul
mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor de
natura stocurilor, si alte documente previzute de lege, dupa caz).

2. Dacd sunt indeplinite toate conditiile privind lichidarea cheltuielilor, documentele care
atestd bunurile livrate, lucririle executate si serviciile prestate sau din care reies obligatii de plati
certe se vizeazd pentru "Bun de platd" de ordonatorul principal de credite sau de persoanele
delegate cu aceste atributii, prin care se confirma ci:

— bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;

— lucrarile au fost executate si serviciile prestate;

— bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii §i a notei contabile de inregistrare;

— conditiile cu privire la legalitatea efectudirii rambursarilor de rate sau a platilor de
dobanzi la credite ori imprumuturi contractate/ garantate sunt indeplinite;

—  alte conditii previizute de lege sunt indeplinite.

3. Documentele care atesti parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor se predau
Compartimentului cheltuieli, achizitii publice, in vederea Inregistrarii in contabilitatea patrimoniali
a institutiei, pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fagi de tertii creditori.

3. Ordonantarea cheltuielilor
Ordonantarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se confirmi ci
livrédrile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate §i ca plata poate fi realizati.
Persoana desemnatd de ordonatorul de credite confirmi ci existi o obligatie certd si o sumi
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datorat, exigibild la o anumiti dat3, si in acest caz ordonatorul principal de credite bugetare poate
emite Ordonantarea de platd pentru efectuarea platii.

Operatiunile si circuitul documentelor privind ordonantarea cheltuielilor:

1. Compartimentul contabilitate si achizitii publice/ Compartimentul buget local, venituri
emite formularul Ordonantare de plat, respectiv anexa 3, conform modelului prezentat in Ordinul
nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completérile ulterioare.

Ordonantarea de plati se vizeazi de persoanele autorizate din compartimentele de specialitate,
care confirmd corectitudinea sumelor de plati, livrarea $i receptionarea bunurilor, executarea
lucrérilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care si justifice plata, precum si, dupi caz,
inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

2. Formularul Ordonantare de platd, Impreund cu documentele justificative se inainteazi spre
avizare persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu pentru a
stabili daca:

— ordonantarea de plati a fost emisi corect;

— ordonantarea de plati corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este exacti;
— cheltuiala este inscrisi la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

— existd credite bugetare disponibile;

— documentele justificative sunt in conformitate cu reglementdrile in vigoare;

— numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

3. Formularul Ordonantare de plati se transmite ordonatorului principal de credite spre
aprobare.

4. Dupd aprobare, formularul Ordonantare de platd impreund cu toate documentele
justificative in original se inainteazi Compartimentului contabilitate si achizitii publice/
Compartimentului buget local, venituri pentru plata.

in situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi si se efectueze plata in
rate a bunurilor livrate, lucririlor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere
urmaétoarele:

- prima ordonantare de plati va fi insotitd de documentele justificative care dovedesc
obligatia citre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantdrile de platd ulterioare vor face referire la documentele justificative deja
transmise.

La emiterea ordonantirii de platd finale ordonatorul principla de credite confirma ci
operatiunea s-a finalizat.

4. Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare prin care institutia publica este eliberati
de obligatiile sale fati de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor este asigurati de Conducatorul Compartimentului contabilitate si achizitii
publice/ Conducitorul Compartimentului buget local, venituri in limita creditelor bugetare deschise
s1 neutilizate sau a disponibilititilor aflate in conturi, dupé caz.

Plata se efectueazi numai daci sunt indeplinite urmitoarele conditii:

- cheltuielile care urmeazi si fie plitite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

- existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi de disponibil;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corectd si
corespunde naturii cheltuielilor respective;

- existd toate documentele justificative care si justifice plata;

- semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului principal de credite sau
persoanelor desemnate de acesta si exercite atributii ce decurg din procesul executirii
cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptait potrivit documentelor care atesti serviciul
efectuat;

- suma datorata beneficiarului este corecti;
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- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv
propriu;
- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;
- alte conditii previzute de lege.
Instrumentele de plati utilizate sunt ordinul de platd si cecul pentru ridicare de numerar

semnate de doud persoane autorizate in acest sens, conform specimenelor de semnituri depuse la
banca.

Nu se poate efectua plata:

- iIn cazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate ori disponibilitatile

sunt insuficiente;

- cénd nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun

de platid",

- cand beneficiarul nu este cel fati de care institutia are obligatii;

- cand nu existd viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de plati si nici

autorizarea previzuta de lege.

In cazul constatirii unei erori in legaturd cu plata ce urmeazi sa fie efectuatd, Conducitorul
Compartimentului contabilitate si achizitii publice/Conducitorul compartimentului buget local,
venituri suspenda plata.

Motivele deciziei de suspendare a plifii se prezintd intr-o declaratie scrisi care se trimite
ordonatorului principal de credite si, spre informare, persoanei desemnate si exercite controlul
financiar preventiv propriu.

Ordonatorul principal de credite poate solicita in scris si pe propria raspundere efectuarea
platilor.

Intocmit,
Inspector,
Roca Emiliana
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Anexanr.2 la
la Dispozitia nr.201/14.09.2018

Norme metodologice de organizare, evidenta si raportare a angajamentelor
bugetare si legale pentru operatiunile efectuate din bugetul general propriu al
UAT Comuna Faraoani, Judetului Bacau

UAT Comuna Faraoani, Judetul Bacau are obligafia sd organizeze evidenta angajamentelor
bugetare si legale.

Scopul organizirii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
moment §i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatie si se determine creditele
bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

Evidenfa angajamentelor bugetare si legale se tine de citre Serviciul financiar-contabil.
Principalele atributiile ale persoanelor si Inlocuitorilor acestora privind organizarea si conducerea
evidenfei angajamentelor bugetare si legale privesc:

a) evidenfa creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a

modificérilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 8060
"Credite bugetare aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare";

¢) compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente
bugetare" §i determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale";

e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decét moneda
nationald, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Romaéniei, valabil
pentru ultima zi lucritoare a lunii. Cu diferentele din reevaluare se majoreazi sau se
diminueaz3, dupi caz, valoarea angajamentelor bugetare si legale din conturile 8066
"Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale";

f) la finele anului, inregistrarea in creditul contului 8067 "Angajamente legale" a totalului
platilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se
preiau din conturile 770 "Finantarea bugetard privind anul curent", precum si din alte
conturi de disponibilititi;

g) evidenta creditelor de angajament cu ajutorul contului 8071 "Credite de angajament
aprobate" si a creditelor de angajament angajate cu ajutorul contului 8072 "Credite de
angajament angajate”.

Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie si dea posibilitatea
de a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii
cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

¢) platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele anului;

¢) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la
finele trimestrului”, potrivit modelului prezentat in Anexa nr. 4 la Ordinul nr. 1792/2002
pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile ulterioare;

Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insotitd de un raport
explicativ privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul exercitiului
bugetar.

Avand in vedere ca valorile la care se referd creditele bugetare, angajamentele bugetare si
legale nu constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiaza in contabilitate in conturi in afara
bilantului, utilizdndu-se metoda de Inregistrare in partidd simpld, inregistririle se fac in debitul si
creditul unui singur cont, fira utilizarea de conturi corespondente.
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Persoana desemnatd si exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea
organizarea si tinerea evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Intocmit,
Inspector,
Roca Emiliana




