ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA FARAOANI

PRIMAR
DISPOZITIE

Privind incadrarea d-rei Pascaru Cristina, in functia publica de executie,
Inspector, Clasa |,grad profesional Asistent,gradatia 1,clasa 30 de salarizare in
Compartimentul relatii cu publicul,resurse umane,stare civila din aparatul de

specialitate al primarului comunei Faraoani, judetul Bacau

Primarul comunei Faraoani, judetul Bacau ;

Avand in vedere:

- Raportul final al concursului de ocupare a functiei publice de executie Inspector, clasa l,
grad profesional Asistent,gradatia 1, 30 de clase de salarizare in Compartimentul relatii cu
publicul,resurse umane,stare civila din aparatul de specialitate af primarului comunei Faraoani,
inregistrat sub nr.3020/18.04.2016;

- Referatul d-rei Roca Emiliana, Inspector in Compartimentul cheltuieli si achizitii publice,
inregistrat sub nr.3093/20.04.2016;

Vazand prevederile :

- Art.57 si art.62, alin.(3) din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici (r2) cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legii nr.284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice;

- OUG nr.57/2015 privind salarizarea personalului platit din foduri publice in anul 2016, prorogarea
unor termene precum si unele masuri fiscal-bugetare;

In temeiul art.68, alin.(1) si art.115 alin.(2) din Legea nr.215/2001 privind administratia publica
locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, emit urmatoarea,

DISPOZITIE:

ART.1.(1) Incepand cu data de 01 MAI 2016, se incadreaza d-ra Pascaru Cristina, in functia publica de
executie, Inspector, Clasa I, grad profesional Asistent,gradatia 1, clasa 30 de salarizare, in Compartimentul
relatii cu publicul,resurse umane,stare civila din aparatul de specialitate al primarului comunei Faraoani,
pe durata nedeterminata, cu un salariu de baza lunar 1.514 lei. Angajata va beneficia de spor pentru
conditii vatamatoare conform legii.

(2) Fisa postului aferenta acestei functii publice face parte integranta din prezenta dispozitie.
ART.2. Prezenta dispozitie se comunica Institutiei Prefectului, judetul Bacau, ANFP, persoanei
nominalizate si va fi adusa la cunostinta publica in conditiile legii.
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5 PRIMAR
FISA POSTULUI TR
Nr 1 din 01.05.2016 NOMANEZ

Denumirea postului: INSPECTOR
Identificarea functiei publice: DE EXECUTIE
Denumire: INSPECTOR, CLASA |

Grad profesional: ASISTENT

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: SUPERIOARE

Cunostinte de operare pe calculator: MEDIU

Limbi straine: o limbd de circulatie international3.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: aptitudini de conducere, preocuparea
pentru pregatirea profesionala, asumarea responsabilitatilor , initiativa, creativitate.

ATRIBUTII:

Primeste, inregistreaza si prezintd primarului corespondenta, inclusiv scrisorile
adresate de cetdteni;

Repartizeaza corespondenta pe bazd de semndturd persoanelor desemnate
prin rezolutia primarului;

Urmdreste realizarea activitdatii conform Legii transparentei;

Urmareste rezolvarea corespondentei la termen si atentioneazd persoanele
care au intarziat rezolvarea acestora;

Descarca corespondenta din registrul de intrare — iesire si o indosariazd prin
scoaterea pe fiecare adresa conform Nomenclatorului arhivistic aprobat
pentru unitate si primit in exercitarea atributiilor de serviciu;

Dactilografiaza materialele Consiliului local si cele eliberate In numele
Consiliului local in subordinea careia activeaza;

Intocmeste necesarul de materiale de intretinere, inventar gospodaresc,
rechizite, corespondenta;

Expediaza corespondenta aparatului propriu al Consiliului local;

Raspunde de afisarea documentelor normative de interes public adoptate de
Consiliul local si cele emise de primar;

Purtator de cuvant;

Relatii cu publicul;



- Elibereazd adeverinte conform cererilor cetatenilor;

- Opereaza si tine evidenta listelor electorale permanente;

- Se numeste responsabila de aplicarea Legii 544/ 2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

- Tndeplineste si alte atributii si sarcini trasate de primarul si secretarul comuneij
Faraoani.

Dupd expirarea anulu n curs dosarele apartindnd acestui compartiment for fi
ghuruite, sigilate, numerotate si predate pe bazd de borderou la arhiva unitatii.

Sfera relationala:
Intern: - relatii ierarhice: - este subordonata primarului comunei:
-relatii functionale: - cu personalul din cadrul aparatului de specialitate a
primarului;
- relatii de control: conform regulamentului de organizare si functionare a
institutiei si conform dispozitiilor primarului si hotararilor consiliului local;
- relatii de reprezentare : in limitele stabilite de conducatorul institutiei.
- de colaborare: - cu compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean si cu personalul din aparatul propriu al Consiliului local.

Extern: - cu autoritati si institutii publice: - in limitele stabilite de conducatorul
institutiei pe baza delegatiei, ordinului de deplasare sau a legitimatiei;
- Cu organizatii internationale:- in limitele stabilite de conducatorul
institutiei pe baza delegatiei, ordinului de deplasare sau a legitimatiei:

Intocmit de :

1. Numele si prenumele : Farcas Ana
2. Functia publica de conducere : Secretar
3. Semnatura (:/7‘;"

4

. Data 04 03 olodl

Luat la cunostintd de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele : Pascaru Cristina
Functia publica de executie — Inspector

2.
3. Semnatura :
4. Data: 07, 24 =0/,




