ROMANIA

JUDETUL BACAU
COMUNA FARAOANI
PRIMAR

DISPOZITIE

Privind incadrarea d-nei Dram lolanda-Alina, in functia publica de executie,
Inspector, Clasa I,grad profesional Asistent,gradatia 2,clasa 32 de salarizare
in Compartimentul asistenta sociala din aparatul de specialitate
al primarului comunei Faraoani, judetul Bacau

Primarul comunei Faraoani, judetul Bacau ;

Avand in vedere:

- Raportul final al concursului de ocupare a functiei publice de executie Inspector, clasa |,
grad profesional Asistent in Compartimentul asistenta sociala din aparatul de specialitate al
primarului comunei Faraoani, inregistrat sub nr.3017/18.04.2016;

- Referatul d-rei Roca Emiliana, Inspector in Compartimentul cheltuieli si achizitii publice,
inregistrat sub nr.3090/20.04.2016;

Vazand prevederile :

- Art.57si art.62, alin.(3) din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici {r2) cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legii nr.284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice;

- OUG nr.57/2015 privind salarizarea personalului platit din foduri publice in anul 2016, prorogarea
unor termene precum si unele masuri fiscal-bugetare;

In temeiul art.68, alin.(1) si art.115 alin.(2) din Legea nr.215/2001 privind administratia publica
locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, emit urmatoarea,

DISPOZITIE:

ART.1.(1) Incepand cu data de 01 MAI 2016, se incadreaza d-na Dram lolanda-Alina, in functia publica
de executie, Inspector, Clasa |, grad profesional Asistent, gradatia 2, clasa 32 de salarizare, in
Compartimentul asistenta sociala din aparatul de specialitate al primarului comunei Faraoani, pe durata
nedeterminata, cu un salariu de baza lunar 1.725 lei. Angajata va beneficia de spor pentru conditii
vatamatoare conform legii.

(2) Fisa postului aferenta acestei functii publice face parte integranta din prezenta dispozitie.
ART.2. Prezenta dispozitie se comunica Institutiei Prefectului, judetul Bacau, ANFP, persoanei
nominalizate siva fi adusa la cunostinta publica in conditiile legii.
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A. Denumirea postului: INSPECTOR
Clasa - I
Grad -~ ASISTENT

B. Mivelul postului
Functie publica de executie

C. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor si responsabilitatilor din cadrul
Compartimentului asistenta sociala, consiliere si informare din aparatul de specialitate al primarului din
comuna Faraoani.

D. Vechimea in specialitate necesard : minim 1 an

E. Conditii specifice privind ocuparea postului :

- Studii de specialitate. DA

- Perfectionari (specializari ) In domeniul profesional si/ sau domeniul administratici

publice — competente antreprenoriale, cursuri de asistenta sociala si resurse umane- da

- Cunostinte operare pe caleulator ; utilizare —redactare documente —corespondenti, ¢vidente

- Abilititi, calitati si aptitudini wecesare @ profesionalism. usuringd in comunicare, exigenta |
dinamism. capacitate de analiza si rezolvare cficienta a problemelor precum si de implementare a
solutiilor. confidentialitatea dutelor siinformatiilor, capacitatea de a luera independent, ¢a membru si
fider al unei echipe.

- Cunoasterea limba straina. — nivel mediu

F.ARIBUTH

e Coordonarca claborarii de strategii si politici specifice S.P.A.S.1a nivel local;

e primeste sioinregistreaza in registrul special, cererile repartizate spre solutionare. insotite de
actele doveditoare privind veniturile nete ale membrilor de familie si de declaratic pe propria
raspundere depusc de solicitanti;

e clectueaza ancheta sociala in vederea deschiderti dreptului de ajutor social/alocatie de sustinere a
familiei sau respingerii cererii, asumandu-si raspunderea asupra continutului anchetei;

e intocmeste pe baza actelor doveditoare, documentatia necesara acordarii dreptuiui la ajutor
social/alocatie de sustinere a familici/ajutor de incalzire/stimulent educational, @ cusntemului si
platii acestuia si 0 inainteaza  superiorului ierarhic, in vederea emiterii  dispozitici
COTESPUNZALOATe |

¢ propunc suspendarca platit, modificarea cuantumului, incetarea prestatiei sociale, in conditiile

legii;



propune recuperarea sumelor incasate necuvenit, cu fitlu de prestatie sociala, de la beneliciar, sau
dupa caz, de la persoanele vinovate de efectuarca platii ;

comunica in termenul legal AJPS-ului datele statistice privind nr. titularilor de prestatii sociale,
platile efectuate si drepturile banesti aprobate cu acest titlu ;

intocmeste si inainteaza dosarele de alocatii de stat, precum si de indemnizatic crestere
copil/stimulent de insertic ;

respectarca termenului legal de solutionare a documentelor repatizate

inaintarea Ja termen a documentatiei catre superiorii jerarhici, in vederea avizarii si apronarii g
acordarca gratuita de consultanta de specialitate in acest domeniu, persoanelor solicitante ;
respectarca programului de masuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu
publicul ;

raspunde de intocmirea darilor de seama statistice din sfera de activitate a compartimentului ;
informeaza ori de cate ori este nevoie, superiorul ierahic, asupra tuturor aspectelor din sfera sa de
activitate si propune masurile ce se impun

asigura accesul la dosarele profesionale in conditiile legi;

raspunde de arhivarea dosarelor intocmite in cadrul compartimentului, conform Nowenclatorului
stabilite prin Dispozitia primarului;

identificd. evalueaza si acorda sprijin material si financiar familiilor cu copii in intrefinere, in
conditiile legal instituite. asigura consiliere si informare familiilor cu copii in intrejincre asupra
drepturilor 5i obligatiilor acestora. asupra drepturilor copilului. asupra serviciilor disponibile pe
plan local, asupra instituiiilor speciale ete.;

colaboreaza cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale administratici publice
centrale In vederea identificarii situatiilor deosebite care apar in activitatea de protectie a
copilului. a cauzelor aparitici acestor situatii si a stabilirii masurilor pentru imbunitativea acestei
activitati;
efectueaza anchetele sociale in vederea acordarii burselor sociale;
Utilizeaza foto copiatorul sau faxul potrivit solicitarilor;
Alte activitati Tegate de SPAS,
Isi pastreaza evidenta propriilor lucrari
Lii perfectioneaze pregatirea profesionala teoretica si isi insusesie deprinderile practice necesare
exercitari unel functi publice
mentine Jegatura si colaboreaza cu alte compartimente din cadrul institutiei.

G. Responsabilitati
Respecta normele eticii profesionale, asigurand pastrarca confidentialitati;

fael

Are responsabilitatea tuturor actelor si hotararilor luate in conformitate cu pregatirca pro‘esionala
st limitele de compententa;

Isi imbunatateste nivetul cunostintelor profesionale prin studiu individual sau alte forme de
educatic continua:

Tine evidenta si completeaza la zi documentele cu care lucreaza (registre.dosare ¢t

Prezinta Consilinlui Local al comunei Faraoani Rapoarie de activitaie



Delegarea de atributii

Pentru perioada cit se afla in concediu de odihna, redical sau pe perioade determinate de
incapacitate temporard de munca atributiile sale vor fi preluate de persoana desemnata de seful ferarhic
superior.

Stera relationali:
Intern: Subordonare directa fata de secretarul comunei
Relafii ierarkice.

- Subordonat fatd de @ Primarul si secretarul Comunei Faraoani

- Relatit functionale : cu compartimentele din cadrul institutici

Extern :

- Cu awtoritdfi i institugii publice © DGASPC, AJPIS, CONSILIUL JUDETEAN,

PREFECTURA, JUDECATORIL, INSTITUTIH DE INVATAMANT, POLITIE, ETC;
- Cu 01‘<'>zmi/'ui§ mternationale @ stabilite de conducatorul institutiei;
- Cupersoane fizice private. ASOCIATIL ONG-URI

intocmit de :
Nume si prenume: FARCAS ANA
Functia pu blica dgconducere © Secretar comuna
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